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Berichtszeitplane verwalten

Sie konnen lhre Berichtszeitplane auf der Seite ,Berichtszeitplane® verwalten. Sie konnen
vorhandene Zeitplane anzeigen, andern oder I6schen.

Bevor Sie beginnen

Sie kdnnen auf der Seite ,Berichtszeitplane” keine neuen Berichte planen. Sie kénnen geplante
Berichte nur von den Objektinventarseiten hinzufigen.

» Sie mussen Uber die Rolle ,Anwendungsadministrator® oder ,Speicheradministrator verfiigen.

Schritte
1. Klicken Sie im linken Navigationsbereich auf Speicherverwaltung > Berichtszeitplane.

2. Auf der Seite ,Berichtszeitplane®:

Wenn Sie wollen... Dann...

Einen vorhandenen Zeitplan anzeigen Blattern Sie mithilfe der Bildlaufleisten und
Seitensteuerelemente durch die Liste der
vorhandenen Berichte.

Bearbeiten eines vorhandenen Zeitplans a. ) .
Klicken Sie auf das Symbol ,Mehr* * fir den

Zeitplan, den Sie verwenden mdchten.

b. Klicken Sie auf Bearbeiten.

c. Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

d. Klicken Sie auf das Hakchen, um lhre
Anderungen zu speichern.

Ldschen eines vorhandenen Zeitplans a. . ) .
Klicken Sie auf das Symbol ,Mehr” ¢ fiir den

Zeitplan, den Sie verwenden mdchten.

b. Klicken Sie auf Loschen.

c. Bestatigen Sie lhre Entscheidung.

Geplante Berichte bearbeiten

Nachdem Berichte geplant wurden, konnen Sie sie auf der Seite ,Berichtszeitplane*
bearbeiten.

Bevor Sie beginnen
« Sie mlssen uber die Rolle ,Anwendungsadministrator oder ,Speicheradministrator” verfigen.

Schritte
1. Klicken Sie im linken Navigationsbereich auf Speicherverwaltung > Berichtszeitplane.



@ Wenn Sie Uber die entsprechenden Berechtigungen verfliigen, konnen Sie jeden Bericht und
seinen Zeitplan im System andern.

2. .
Klicken Sie auf das Symbol ,Mehr” ¢ fir den Zeitplan, den Sie andern méchten.
3. Klicken Sie auf Bearbeiten.

4. Sie kdnnen den Zeitplannamen, die Empfangerliste, die Haufigkeit und das Format fir den
Berichtszeitplan andern.

5. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf das Hakchen, um lhre Anderungen zu speichern.

Geplante Berichte loschen

Nachdem Berichte geplant wurden, kdnnen Sie sie auf der Seite ,Berichtszeitplane*
I6schen.

Bevor Sie beginnen
» Sie mussen Uber die Rolle ,Anwendungsadministrator” oder ,Speicheradministrator verfiigen.

Schritte
1. Klicken Sie im linken Navigationsbereich auf Speicherverwaltung > Berichtszeitplane.

@ Wenn Sie Uber die entsprechenden Berechtigungen verfiigen, konnen Sie jeden Bericht und
seinen Zeitplan im System entfernen.

2. .

Klicken Sie auf das Symbol ,Mehr* ¢ fir den Zeitplan, den Sie entfernen mdéchten.
3. Klicken Sie auf Léschen.
4. Bestatigen Sie lhre Entscheidung.

Der geplante Bericht wird aus der Liste entfernt und nicht mehr geman dem festgelegten Zeitplan erstellt
und verteilt.

Wenn Sie eine benutzerdefinierte Ansicht von der Inventarseite I6schen, werden auch alle
benutzerdefinierten Excel-Dateien oder geplanten Berichte geldscht, die diese Ansicht
verwenden.
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