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Verwalten von Berichten
Für jeden Bericht können Sie den Link Mehr in der Spalte Aktionen auswählen und auf
alle Berichtsvorgänge zugreifen, wie beispielsweise das Festlegen von
Berichtseigenschaften, das Planen von Berichten oder das Versenden von Berichten per
E-Mail. Administratoren haben mehr Managementoptionen als andere Benutzer.

Administratoren können Berechtigungen für andere Berichtsbenutzer entsprechend ihrer OnCommand Insight-
Rollen festlegen.

Anpassen des Ausgabeformats und der Bereitstellung
eines Berichts

Sie können das Format und die Bereitstellungsmethode von Berichten anpassen.

Schritte

1. Öffnen Sie das OnCommand Insight-Berichtsportal, wählen Sie den Bericht aus, den Sie anpassen
möchten, und klicken Sie auf […].

2. Klicken Sie Auf Eigenschaften > Zeitplan
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3. Sie können folgende Optionen festlegen:

◦ Zeitplan, wenn Sie Berichte ausführen möchten.

◦ Format die Berichtausgabe.

◦ Lieferung Drucken, speichern oder senden Sie den Bericht per E-Mail.

◦ Sprachen definiert die Sprache, in der der Bericht geliefert wird.

4. Klicken Sie auf Erstellen, um den Bericht anhand der von Ihnen getroffene Auswahl zu erstellen.

Kopieren eines Berichts in die Zwischenablage

Verwenden Sie diesen Vorgang, um einen Bericht in die Zwischenablage zu kopieren.

Schritte

1. Öffnen Sie das Cognos 11 Reporting Portal: https://server-name:9300/bi/

2.
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Klicken Sie in der Symbolleiste auf 

3. Klicken Sie Auf Bericht

4.
Klicken Sie auf das Symbol *Seiten*

Das Symbol Report  Wird angezeigt

5. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Symbol Report

Berichtsoptionen werden angezeigt.

6. Klicken Sie auf Bericht in Zwischenablage kopieren.

Öffnen von Berichten (XML) aus der Zwischenablage

Sie können eine Berichtsspezifikation öffnen, die zuvor in die Zwischenablage kopiert
wurde.

Über diese Aufgabe

Sie rufen die Benutzeroberfläche „Reporting“ auf, indem Sie einen neuen Bericht erstellen oder einen
vorhandenen Bericht öffnen

Schritte

1. Öffnen Sie das Cognos 11 Reporting Portal: https://server-name:9300/bi/

2.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf 

3. Klicken Sie Auf Bericht

4.
Klicken Sie auf das Symbol *Seiten*

Das Symbol Report  Wird angezeigt

5. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Symbol Report

Berichtsoptionen werden angezeigt.

6. Klicken Sie auf Bericht aus Zwischenablage öffnen.
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