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보고서 일정 관리

보고서 일정 페이지에서 보고서 일정을 관리할 수 있습니다. 기존 일정을 보고, 수정하고, 삭제할
수 있습니다.

시작하기 전에

보고서 일정 페이지에서는 새 보고서를 예약할 수 없습니다. 예약된 보고서는 객체 인벤토리
페이지에서만 추가할 수 있습니다.

• 애플리케이션 관리자 또는 스토리지 관리자 역할이 있어야 합니다.

단계

1. 왼쪽 탐색 창에서 저장소 관리 > *보고서 일정*을 클릭합니다.

2. 보고서 일정 페이지에서:

만약 당신이 원한다면… 그 다음에…

기존 일정 보기 스크롤 막대와 페이지 컨트롤을 사용하여 기존 보고서
목록을 스크롤합니다.

기존 일정 편집 a.
더 많은 아이콘을 클릭하세요  사용하려는 일정에
맞게.

b. *편집*을 클릭하세요.

c. 필요한 변경 사항을 적용합니다.

d. 변경 사항을 저장하려면 확인 표시를 클릭하세요.

기존 일정 삭제 a.
더 많은 아이콘을 클릭하세요  사용하려는 일정에
맞게.

b. *삭제*를 클릭하세요.

c. 결정을 확인하세요.

예약된 보고서 편집

보고서가 예약된 후, 보고서 일정 페이지에서 보고서를 편집할 수 있습니다.

시작하기 전에

• 애플리케이션 관리자 또는 스토리지 관리자 역할이 있어야 합니다.

단계

1. 왼쪽 탐색 창에서 저장소 관리 > *보고서 일정*을 클릭합니다.

1



적절한 권한이 있다면 시스템에서 보고서와 일정을 변경할 수 있습니다.

2.
더 많은 아이콘을 클릭하세요  변경하고 싶은 일정에 맞게.

3. *편집*을 클릭하세요.

4. 보고서 일정의 일정 이름, 수신자 목록, 빈도 및 *형식*을 변경할 수 있습니다.

5. 완료되면 체크 표시를 클릭하여 변경 사항을 저장하세요.

예약된 보고서 삭제

보고서가 예약된 후 보고서 일정 페이지에서 보고서를 삭제할 수 있습니다.

시작하기 전에

• 애플리케이션 관리자 또는 스토리지 관리자 역할이 있어야 합니다.

단계

1. 왼쪽 탐색 창에서 저장소 관리 > *보고서 일정*을 클릭합니다.

적절한 권한이 있다면 시스템에서 모든 보고서와 일정을 제거할 수 있습니다.

2.
더 많은 아이콘을 클릭하세요  제거하려는 일정에 대해.

3. *삭제*를 클릭하세요.
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4. 결정을 확인하세요.

예약된 보고서는 목록에서 제거되고 더 이상 설정된 일정에 따라 생성 및 배포되지 않습니다.

인벤토리 페이지에서 사용자 지정 보기를 삭제하면 해당 보기를 사용하는 사용자 지정 Excel

파일이나 예약된 보고서도 삭제됩니다.
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