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排程時間

「排程」視窗可讓您建立、編輯及刪除工作流程的排程。您可以排程在特定日期和時間執
行工作流程。您可以選取*執行*>*排程*來存取此視窗。

• 排程表

• 工具列

排程表

「排程」表會以表格格式列出目前的工作流程執行排程。您可以使用各欄可用的篩選和排序功能、以及重新排列
欄順序、來自訂表格顯示。

•  啟用或停用整個表格的篩選。如果停用篩選功能、圖示上會出現紅色的「x」。

• 按兩下  清除並重設篩選選項。

•  在每個欄標題上、您都可以根據欄的內容進行篩選。按一下  欄中的可讓您篩選下拉式清單或所有可用
項目的特定項目。

• 按一下欄標題、即可切換遞增或遞減排序順序。您可以使用排序箭頭來識別套用的排序順序（  用於遞增和
 降序）。

• 若要重新排列欄位的位置、您可以拖放欄位、以任何所需的順序排列欄位。不過、您無法隱藏或刪除這些
欄。

• 按一下「*搜尋*篩選」文字方塊、即可搜尋特定內容。此外、您也可以使用支援的運算子來搜尋適用的欄類
型、字母或數字。

下表列出「排程」表格中「字母」和「數字」欄的支援運算子、可從「搜尋」篩選文字方塊取得。

英文字母 數字

• 包含

• 不包含

• 從開始

• 結尾為

• 等於

• 不等於

• 重設

• 等於

• 不等於

• 小於

• 大於

• 小於或等於

• 大於或等於

• 兩者之間

• 重設

「排程」表格包含下列欄位：

• 識別碼

顯示排程的識別碼。
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• 名稱

顯示排程名稱。

• 說明

顯示排程的說明。

• 關聯計數

顯示與排程相關的工作流程數目。

• 更新於

顯示修改排程的日期和時間。

按一下「*搜尋*篩選」文字方塊中的行事曆圖示、即可搜尋特定日期更新的排程。

• 更新者

顯示修改排程的使用者名稱。

工具列

工具列位於欄標題上方。您可以使用工具列中的圖示來執行各種動作。您也可以從視窗中的滑鼠右鍵功能表存取
這些動作。

•  （新版）

開啟「新排程」對話方塊、可讓您新增排程。

•  （編輯）

開啟「編輯排程」對話方塊、可讓您編輯選取的排程。

•  （刪除）

開啟「刪除排程」確認對話方塊、可讓您刪除選取的排程。

新排程對話方塊

您可以使用"新增排程"對話方塊來建立任何工作流程的新排程,以便在指定的頻率上執行工
作流程。例如、您可以排程每週一執行的工作流程。

新的排程組態內容

• 名稱

可讓您指定排程的名稱。
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• 說明

可讓您輸入排程的說明。

• 頻率

可讓您指定必須執行與排程相關之工作流程的頻率。預設會選取「每小時」選項。頻率可以是每小時、每
天、每週或每月。

例如、如果您想要在每週二上午9點執行工作流程、則必須選取每週選項、並輸入「9：00」和「星期二」的
時間 指定時間時必須使用分號。

支援24小時時間格式。輸入的資料將以伺服器時間為準。

命令按鈕

• 確定

儲存組態設定並關閉對話方塊。

• 取消

取消變更（如果有）、然後關閉對話方塊。
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